377 CREATIVE - CATALOGO DE RECURSOS GUIA 44

Claude para Microsoft 365.

CATEGORIA - CONECTORES, MCP Y HERRAMIENTAS

Claude ahora opera dentro de Outlook, Word, Excel y PowerPoint al mismo tiempo. Una
sola conversacion, cuatro apps, cero cambios de contexto.

QUE VAS A ENCONTRAR

01  Qué hace Claude en cada app y para qué sirve

02  Prompts listos para usar hoy en las cuatro apps

03  Cdmo funciona el contexto compartido entre apps

04  Limitaciones reales que debes conocer antes de usarlo

05 Como instalarlo en menos de 5 minutos
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FICHA DEL RECURSO

Queé es, para qué sirve y como se implementa

FUNCION
Claude ahora opera dentro de Outlook, Word, Excel y PowerPoint al mismo tiempo. Una sola conversacion,
cuatro apps, cero cambios de contexto.

PARA QUE SIRVE

El trabajo de oficina tiene un problema estructural: cada entregable requiere cuatro apps distintas.
Empiezas en el correo, pasas a Word, abres Excel, terminas en PowerPoint. En cada salto pierdes
contexto y vuelves a explicar desde cero. El resultado es que gastas mas tiempo conectando apps que
produciendo el trabajo real. Un informe que deberia tomar dos horas termina tomando un dia entero.
Claude para Microsoft 365 resuelve esto con una sola sesion continua que opera todas las apps al mismo
tiempo. 4 apps 0 UNA SOLA CONVERSACION CAMBIOS DE CONTEXTO

DONDE APLICARLO

Cubre: Qué hace Claude en cada app y para qué sirve; Prompts listos para usar hoy en las cuatro apps;
Como funciona el contexto compartido entre apps; Limitaciones reales que debes conocer antes de usarlo;
Cémo instalarlo en menos de 5 minutos.

COMO IMPLEMENTARLO
1 El Problema: Cambiar de app rompe el flujo.

2 El Principio Clave: El contexto no se reinicia.

Paso Previo / Instalacion: Como conectarlo en 5 minutos.
App 01 / Outlook (Beta): Tu inbox. Clasificado en segundos.
App 02 / Word: Documentos redactados en tu formato.

App 03 / Excel: Modelos con formulas reales.

~N o o0 b~ W

App 04 / Powerpoint: Slides con tu plantilla corporativa.
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EL PROBLEMA

Cambiar de app rompe € flujo.

El trabajo de oficina tiene un problema estructural: cada entregable requiere cuatro apps distintas.
Empiezas en el correo, pasas a Word, abres Excel, terminas en PowerPoint. En cada salto pierdes
contexto y vuelves a explicar desde cero. El resultado es que gastas mas tiempo conectando apps que
produciendo el trabajo real. Un informe que deberia tomar dos horas termina tomando un dia entero.
Claude para Microsoft 365 resuelve esto con una sola sesion continua que opera todas las apps al mismo
tiempo. 4 apps 0 UNA SOLA CONVERSACION CAMBIOS DE CONTEXTO

EL PRINCIPIO CLAVE

El contexto no serenicia

Lo que hace diferente a esta integracion de cualquier extension o plugin es el contexto compartido. Los
cambios que haces en una app se reflejan en las otras porque Claude sabe en todo momento de qué
proyecto estas hablando. No necesitas repetir. No necesitas copiar y pegar. La misma conversacion que
empezo en Outlook termina con el deck de PowerPoint listo.

ASI SE VE EN LA PRACTICA

Outlook: Claude lee tu inbox y te dice qué es urgente
Word: abre el brief y redacta el memo en tu formato
Excel: construye el modelo con formulas reales
PowerPoint: convierte el modelo en slides con tu plantilla
Outlook: agenda la reunion de revision

Una sola conversacion. Sin cerrar nada.

PASO PREVIO / INSTALACION

Como conectarlo en 5 minutos.

Claude para Microsoft 365 son add-ins que se instalan desde Microsoft AppSource y se conectan a tu
cuenta de Claude. No es una extension del navegador: vive dentro de cada app de Office como un panel
lateral. El proceso es distinto segun si lo usas de forma individual o dentro de una organizacion con plan
Team o Enterprise.
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INSTALACION INDIVIDUAL (PRO / MAX)

1. Ve a Microsoft AppSource (marketplace.microsoft.com)
2. Busca 'Claude for Microsoft 365'

3. Haz clic en 'Get it now'

4. Abre Excel, Word, PowerPoint u Outlook

5. El add-in aparece en el ribbon o panel lateral

6. Inicia sesion con tu cuenta de Claude

Para Outlook: busca 'Claude by Anthropic for Outlook’
Requiere Excel build 16.0.13127+ / Mac v16.46+

APP 01/ OUTLOOK (BETA)

Tu inbox. Clasificado en segundos.

Claude lee tu bandeja de entrada y te dice qué requiere atencién inmediata, qué puede esperar y qué
puedes ignorar. Todo con un solo prompt. Redacta respuestas por ti y las deja en borrador. No envia nada
sin que tu lo confirmes. También encuentra horarios disponibles entre calendarios para agendar reuniones.

PROMPTS PARA USAR HOY

"Revisa mi inbox y dime qué requiere respuesta hoy"
"Redacta una respuesta a este correo con tono formal"
"Encuentra un horario disponible esta semana para
reunirme con [nombre]"

Nota: Outlook sigue en beta. Los correos no se

envian solos: quedan en borrador para tu revision.

APP 02 / WORD

Documentos redactados en tu formato.

Claude edita con cambios rastreados para que veas exactamente qué modifico antes de aceptar.
Responde hilos de comentarios directamente dentro del documento y actualiza el contenido respetando los
estilos y plantillas de tu empresa. El resultado no es un borrador genérico: es un documento que ya tiene el
formato, el tono y la estructura que tu empresa usa.
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PROMPTS PARA USAR HOY

"Redacta un memo basado en este brief usando

el estilo del documento"

"Resume este contrato en los puntos clave que
debo revisar antes de firmar"

"Responde el comentario de [nombre] en el parrafo
3 con esta informacién”

APP 03/ EXCEL

M odelos con formulas reales.

Claude construye modelos desde cero con férmulas reales, no solo valores estaticos. Puedes preguntarle
sobre celdas especificas, cambiar supuestos sin romper el modelo y pedirle analisis sobre los datos que ya
tienes. La diferencia con otras herramientas de Al en Excel es que Claude entiende la I6gica del modelo
completo, no solo la celda que le muestras.

PROMPTS PARA USAR HOY

"Construye un modelo de market sizing con estas
variables: [lista tus variables]"

"Cambia el supuesto de crecimiento del 10% al 15%
y recalcula todo"

"Crea una tabla de escenarios: pesimista, base

y optimista"

"Explicame qué hace la férmula en la celda D14"

APP 04 / POWERPOINT

Slides con tu plantilla corporativa.

Claude crea diapositivas usando tu plantilla. No slides genéricas: slides con los estilos, colores y formato
de tu empresa. Edita contenido seleccionado y genera graficos y diagramas nativos dentro de la
presentacion. Lo mas util: puede tomar el modelo de Excel que acaba de construir y convertirlo
directamente en slides para el cliente, con el branding correcto, sin que ti hagas nada.
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PROMPTS PARA USAR HOY

"Toma el modelo de Excel y conviértelo en 3 slides
para el cliente usando nuestra plantilla”

"Crea una slide de resumen ejecutivo con los 4
puntos principales de este documento”

"Redisefia esta slide para que el mensaje sea

mas claro y directo”

ANTES DE EMPEZAR

Setup en 5 minutos.

INSTALACION INDIVIDUAL (PRO / MAX)

Ve a Microsoft AppSource y busca 'Claude for Microsoft 365'

Haz clic en 'Get it now' e instala el add-in

Abre la app de Office y busca el panel de Claude

Inicia sesién con tu cuenta de Claude para activarlo

INSTALACION EMPRESARIAL (TEAM / ENTERPRISE)

Admin: activa 'Let users access the Office Store' en M365 Admin

Ve a Integrated apps > Add-ins y busca 'Claude by Anthropic'
Despliega el add-in a tu organizacion o usuarios especificos

Cada usuario inicia sesién con su cuenta de Claude al abrir el panel
LO QUE DEBES SABER

Los correos no se envian solos: quedan en borrador para tu revision
Outlook esta en beta: puede tener limitaciones ocasionales

Puedes adjuntar PDFs como referencia en cualquier app

Funciona con Amazon Bedrock, Google Vertex Al y Microsoft Foundry
PRIMER FLUJO RECOMENDADO

Abre Outlook y pide que clasifique tu inbox

Identifica el entregable mas urgente del dia

Abre el documento en Word y pide el borrador

Si hay datos, construye el modelo en Excel

Convierte todo a slides en PowerPoint con tu plantilla

377creative.com/recursos - Recurso de descarga libre PAG. 05



SIGUIENTE PASO

Mas integraciones. Cada semana.

Esta es la primera de muchas integraciones que van a cambiar cémo trabajas con Al. Publico
guias como Sin teoria. Solo lo que funciona en la préactica.

MAS GUIAS GRATIS EN 377CREATIVE.COM/RECURSOS
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