377 CREATIVE - CATALOGO DE RECURSOS RECURSO 018

Claude para Microsoft 365 - GA
del 7 de mayo en Excd,
PowerPoint y Word + Outlook
en beta + coOmo conectar tu
cuenta en Settings —
Connectors

CATEGORIA - EMPEZAR CON CLAUDE

El 7 de mayo 2026 Anthropic prendié GA Claude dentro de Excel, PowerPoint y Word, y
abrié beta publica para Outlook — y la mayoria de la gente termina confundiendo dos
superficies que viven en lugares distintos. Esta las separa y las explica completas en
espafiol.

QUE VAS A ENCONTRAR

01  Qué esy qué resuelve

02  Para qué sirve

03  Donde aplicarlo

04  Coémo implementarlo paso a paso

05  Comprobacioén y errores frecuentes
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377 CREATIVE CLAUDE PARA MICROSOFT 365 - GA DEL 7 DE MAYO - RECURSO 018

FICHA DEL RECURSO

Queé es, para qué sirve y como se implementa

FUNCION

El 7 de mayo 2026 Anthropic prendié GA Claude dentro de Excel, PowerPoint y Word, y abri6 beta publica
para Outlook — y la mayoria de la gente termina confundiendo dos superficies que viven en lugares
distintos. Esta las separa y las explica completas en espafiol.

PARA QUE SIRVE

El 7 de mayo 2026 Anthropic prendié GA Claude dentro de Excel, PowerPoint y Word, y abri6 beta publica
para Outlook — y la mayoria de la gente termina confundiendo dos superficies que viven en lugares
distintos. Esta las separa y las explica completas en espariol. Superficie 1: los add-ins de Office que se
instalan desde Microsoft AppSource (la listing oficial de "Claude for Microsoft 365" cubre Excel +
PowerPoint + Word; Outlook tiene su propia listing en beta) y viven dentro de cada app como un sidebar —
Excel te explica cualquier celda, debug del !, arma modelos financieros desde brief, edita pivot tables
con.xIsx/.xIsm (sin macros ni VBA); PowerPoint respeta tu plantilla, slide masters, paleta y fuentes, genera
charts nativos editables; Word edita con tracked changes en el panel de revision nativo, responde a
comment threads, mantiene company styles; Outlook (beta) organiza la bandeja

DONDE APLICARLO
Nivel Principiante. Temas: claude-microsoft-365, microsoft-365.

COMO IMPLEMENTARLO
1 Confirma requisitos: plan de Claude, herramientas y accesos que la tarea necesita.

2 Prepara el material (archivos, cuentas, datos) antes de empezar.
Ejecuta el método sobre un caso real pequefio, no sobre el proyecto completo.

Verifica el resultado contra lo que esperabas antes de repetirlo o automatizarlo.

o b~ W

Cuando funcione dos veces seguidas, conviértelo en rutina o skill.
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EL RECURSO EN DETALLE

Queé resuelve y como funciona

El 7 de mayo 2026 Anthropic prendié GA Claude dentro de Excel, PowerPoint y Word, y abri6 beta publica
para Outlook — y la mayoria de la gente termina confundiendo dos superficies que viven en lugares
distintos. Esta las separa y las explica completas en espafiol.

Superficie 1: los add-ins de Office que se instalan desde Microsoft AppSource (la listing oficial de "Claude
for Microsoft 365" cubre Excel + PowerPoint + Word; Outlook tiene su propia listing en beta) y viven dentro
de cada app como un sidebar — Excel te explica cualquier celda, debug del !, arma modelos financieros
desde brief, edita pivot tables con.xIsx/.xIsm (sin macros ni VBA); PowerPoint respeta tu plantilla, slide
masters, paleta y fuentes, genera charts nativos editables; Word edita con tracked changes en el panel de
revision nativo, responde a comment threads, mantiene company styles; Outlook (beta) organiza la bandeja
en tres cajones (lo que requiere accion tuya, lo que Claude puede contestar, y archivable), redacta drafts
en tu voz aprendida del sent folder, busca tiempo en calendarios y nunca manda nada sin que tU aprietes
send.

Superficie 2: los conectores en Claude.ai web — vas a Settings — Connectors, conectas tu cuenta de
Microsoft con OAuth, y el chat empieza a leer tu Outlook, OneDrive y SharePoint para darle contexto a las
conversaciones (sin editar archivos, solo lectura).

Cubre los planes que califican (Pro $20/mes, Max, Team, Enterprise — sin tier gratuito), las versiones
soportadas por app (web + Microsoft 365 con builds minimos en Win/Mac, NO Office 2016/2019, NO
iPad/Android para varias), el path exacto para abrir el sidebar después de instalar (Home — Add-ins en
Windows, Tools - Add-ins en Mac), el flujo de despliegue admin via Microsoft 365 Admin Center —
Integrated apps — Add-ins, los scopes que pide Outlook (Mail.ReadWrite, Calendars.Read, People.Read,
User.Read, offline_access), las limitaciones reales (riesgo de prompt injection con archivos de terceros, no
apto para entregables sin revision, drafts nunca se mandan solos), 14 prompts copy-paste organizados por
superficie y por app, troubleshooting de los 4 atorones mas comunes y un footer con CTAs directos a las
dos listings de AppSource y a claude.ai/settings/connectors.

La idea: terminas la pagina sabiendo qué superficie usar para qué cosa, instalado, conectado, y con tres
prompts probados antes de cerrar la pestafia.
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ANTES DE DARLO POR HECHO

Comprobacion y errores frecuentes

1 Aplica el método sobre un caso pequefio y compara el resultado con lo que esperabas.
2  Sielresultado no sale, revisa primero los requisitos: plan, version del modelo y accesos.

3 Anota lo que tuviste que corregir a mano: eso es lo que hay que afiadir a tus instrucciones
permanentes.

4 Cuando funcione dos veces seguidas, automatizalo como rutina o skill.

DATOS DEL RECURSO

Tipo: Guia paso a paso

Categoria: Empezar con Claude

Nivel: Principiante

Temas: claude-microsoft-365, microsoft-365

El ecosistema de IA cambia rapido: confirma en el repositorio que el proyecto sigue activo y que los
comandos no han cambiado desde la fecha de esta ficha.
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SIGUIENTE PASO

Instalalo hoy, en pequeiio.

Elige la ruta 1, pégale el enlace a Claude Code y pruébalo en un caso real chico. Un recurso
instalado y probado vale mas que diez guardados para después.

MAS GUIAS GRATIS EN 377CREATIVE.COM/RECURSOS
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